DOM OB SAVINJI CELJE

3000 CELJE, JURCICEVA 6
&(03) 427 95 00, FAKS (03) 427 95 42
e-naslov:

Katalog informacij javnhega znacaja

1. Osnovni podatki o katalogu

Naziv organa:

Dom ob Savinji Celje

Naslov:

Jurci¢eva 6, 3000 Celje
™ 03 4279 500 &= 03 4279 542

Elektronski naslov:

tajnistvo@domobsavinji.si

Matic¢na Stevilka:

5049571000

Davéna Stevilka:

76851184

Odgovorna uradna
oseba:

Bojana Mazil Solinc, univ.dipl.kadr., direktorica

Datum prve objave
kataloga:

11. 2. 2019

Datum zadnje
spremembe:

Katalog je dostopen
na spletnem naslovu:

www.domobsavinji.si

Druge oblike kataloga

Tiskana oblika

2. Splosni podatki o zavodu in informacijah javnega znacaja s katerimi

razpolaga

2.a Organigram in podatki o organizaciji zavoda

Kratek opis delovhega
podrocja organa:

Dom ob Savinji Celje je javni socialno varstveni zavod,
ustanovljen za opravljanje dejavnosti socialnega varstva, na
osnovi Zakona o socialnem varstvu. Ustanovitelj je Republika
Slovenija, ustanoviteljske pravice uresniCuje Vlada Republike
Slovenije.

Zavod na podlagi Uredbe o standardni klasifikaciji dejavnosti in
Statuta zavoda, izvaja dejavnosti, ki so z zakonom doloéene
kot javna sluzba. Dodatno se izvajajo socialno varstvene
storitve, ki so namenjene visji kvaliteti Zivijenja in varstva
starejsih ob¢anov:

pomo¢ na domu

oskrba v dnevhem centru

pomo¢ na domu v oskrbovanih stanovanjih

prinasanje enega pripravljenega obroka hrane

pomo¢ na daljavo — kontaktna sluzba

center za krepitev spomina

Osnovna dejavnost

Q 86.210 Splosna zunaj bolnisni¢na zdravstvena dejavnost

Q 86.220 Specialisti¢na zunaj bolniSni¢na zdravstvena
dejavnost

Q 86.909 Druge zdravstvene dejavnosti (FT, DT)

Q 87.100 Dejavnost nadstandardnih ustanov za bolnisko nego




2.c Kontaktni podatki uradne osebe, pristoinih za posredovanje informacij

Pristojna oseba:

Bojana Mazil Solinc

JurciCeva 6, Celje

T: +386 (03) 03 4279 500
e-mail: tajnistvo@domobsavinji.si

2.d Seznam zakonov,
delovnega podroéja z

avoda:

podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z

Notranji predpisi

STATUT

POSLOVNIK O DELU SVETA ZAVODA

HISNI RED

PRAVILNIK O SISTEMIZACIJI DELOVNIH MEST DOMA

OB SAVINJI CELJE S SPREMEMBAMI IN DOPOLNITVAMI

PRAVILNIK O ZARACUNAVANJIU IN PLACEVANIU OSKRBE

IN STORITEV

PRAVILNIK O RAVNANJU Z DENARNIMI SREDSTVI

STANOVALCEV IN NJIHOVIMI ZEPNINAMI

PRAVILNIK O TEHNICNIH IN ORGANIZACIISKIH

UKREPIH ZA OBDELAVO OSEBNIH PODATKOV SKLADNO

Z DOLOCBAMI SPLOSNE UREDBE O VARSTVU OSEBNIH

PODATKOV

PRAVILNIK O UPORABI POé;TNIéKIH ZMOGLIIVOSTI

PRAVILNIK O UPORABI SLUZBENIH VOZIL

PRAVILNIK O PRITOZBAH IN POHVALAH STANOVALCEV

DOMA OB SAVINJI CELJE

- Pritozbene poti v Domu ob Savinji Celje

- Postopki v zvezi s sprejemom stanovalcev v Dom

ob Savinji Celje

POZARNI RED ZA DOM OB SAVINII CELIE

PRAVILNIK O POSTOPKIH PRI UVELJAVLIANIU,

IZVAJANIU IN PRENEHANJU STORITVE POMOC DRUZINI

NA DOMU V OBLIKI SOCIALNE OSKRBE NA DOMU V

DOMU OB SAVINJI CELJE

OCENA TVEGANJIA

- OCENA TVEGANJA ZA MLADE DELAVCE

- NAVODILA O UPORABI OSEBNE VAROVALNE

OPREME IN O UPORABI DELOVNIH OBLACIL TER

OBUTVE

- REVIZIJA IZJAVE O VARNOSTI Z OCENO

TVEGANIA

REGISTER TVEGANJ]

- Navodilo za upravljanje s tveganji v Domu ob Savinji
Celje

- Navodila skrbnikom pomoznih registrov tveganj za
vzpostavitev pomoznih registrov tveganj

- Sklep o imenovanju skrbnika registra tveganj

- Navodila o izpolnjevanju izjave o oceni notranjega
hadzora javnih financ

NACRT INTEGRITETE

PRAVILNIK O SREJEMANJU DARIL PRI OPRAVLIANIU

DELA

UKREPI ZA NEDISKRIMINATORNO POLITIKO DELA IN

ZAPOSLOVANJA TER VAROVANJA DOSTOJANSTVA V

DOMU 0B SAVINJI CELJE

PRAVILNIK O IZOBRAZEVANJU DELAVCEV V DOMU OB

SAVINII CELJE

NAVODILO O OCENJEVANIU

PRAVILNIK O PROSTOVOLIJSKEM DELU V DOMU OB




SAVINJI CELJE

PRAVILNIK O UGOTAVLIANJU PRISOTNOSTI ALKOHOLA,

DROG IN DRUGIH PREPOVEDANIH SUBSTANC PRI

ZAPOSLENIH V DOMU OVB SAVINJI CELJE .

PRAVILNIK O ZARACUNAVANJU 1IN PLACEVANJU

STORITVE DNEVNEGA VARSTVA

NAVODILA ZA RAVNANIE Z ZDRAVSTVENIM

MATERIALOM V DOMU OB SAVINJI CELJE

PLAN DELA V KRIZNI SITUACIJI

- PROTOKOL V PRIMERU VDORA METEORNE VODE V

KLETNE PROSTORE

NAVODILO 0 I1ZVAJANIU MENTORSTVA IN

IZPLACEVANIU MVETORSKEGA DODATKA

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU

PRVILNIK O BLAGAINISKEM POSLOVANJIU

PRAVILNIK O POPISU

NAVODILO ZA RAZPOREJANJE PRIHODKOV IN

STROSKOV

NAVODILA RACUNOVODSKE SLUZBE

- Navodilo o izvajanju nabav v Domu ob Savinji
Celje

- Navodilo o likvidaciji prejetih racunov

- Navodilo o izpolnjevanju potnih nalogov za
sluzbeno potovanje

- Interno navodilo o arhiviranju ra¢unovodske
dokumentacije ob zakljucku poslovnega leta

- Interna navodila za podrocje fakturiranja v Domu
ob Savinji Celje

- Navodilo o poslovanju z gotovino v kava baru
Doma ob Savinji Celje

- Rokovnik oddaje porodil zunanjim institucijam

Interni akt o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak

poslovhim prostorom in pravilih za dodeljevanje

zaporednih Stevilk radunov

Drzavni predpisi

Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1), Ul. RS, st. 21/13, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o dostopu informacij javnega znacaja (ZDIJZ), Ul.
RS, §t. 24/03, s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o izvrSevanju proracunov Republike Slovenije za
leti 2017 in 2018,

Zakon o javnih financah (ZJF) UIl. RS, st. 79/99, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o javnem naroCanju (ZJN-3) Ul. RS, §t. 91/15, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o javnih usluzbencih (ZJU), Ul. RS, §t. 56/02, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o racunovodstvu (ZR), Ul. RS, st. 23/99, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju (ZSP]S), Ul. RS,
§t. 56/02, s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o socialnem varstvu (ZSV), Ul. RS, st. 54/92, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o splosnem upravnem postopku (ZUP), RS Ul. RS,
§t. 80/99, s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD-1), Ul. RS,
§t. 43/11, s spremembami in dopolnitvami,

Zakon o zavodih (ZZ), Ul. RS, &t 12/91, s




spremembami in dopolnitvami,

Zakon o zdravstveni ustreznosti zivil in izdelkov ter
snovi, ki prihajajo v stik z Zivili (ZZUZIS), Ul. RS, st.
52/00, s spremembami in dopolnitvami,

Obligacijski zakonik (0Z) Ul. RS, §t. 83/01, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o pacientovih pravicah, Ul. RS, st. 15/08, s
spremembami in dopolnitvami,

Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem
zavarovanju, Ul. RS, st. 72/06, s spremembami in
dopolnitvami,

Zakon o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev, Ul. RS,
$t. 62/10, s spremembami in dopolnitvami,

Resolucija o nacionalnem programu socialnega varstva
za obdobje 2013 - 2020,

Pravilnik o metodologiji za  oblikovanje cen
socialnovarstvenih storitev

Pravilnik o standardih in normativih socialnovarstvenih
storitev

Pravilnik o postopkih pri uveljavljanju pravice do
institucionalnega varstva

Pravila obveznega zdravstvenega zavarovanja

Splosni dogovori izvajalcev zdravstvenih storitev

Uredba o merilih za dolo¢anje oprostitev pri placilih
socialno varstvenih storitev.

Predpisi lokalnih /
skupnosti
Predpisi EU Uredba Evropskega parlamenta in sveta o vartsvu osebnih

podatkov 2016/679

predpisov)

2.e Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra

Predlogi predpisov |

/

2.f Seznam strateskih

in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in
programskih
dokumentov

Porocilo o delu in plan dela
Finan¢ni nadrt

Cenik socialno varstvenih storitev

Poslovno porocilo
Racunovodsko porocilo

2.g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih
vodi organ

namestitev uporabnika v zavod

premestitev uporabnika v drugo enoto zavoda ali v drug
zavod

odpust uporabnika iz zavoda

izvajanje socialne sluzbe

izvajanje zdravstveno negovalne sluzbe

izvajanje storitev pomoci na domu

izvajanje storitev fizioterapije in delovne terapije
odlocanje o pritozbi uporabnika v zvezi s pacientovimi

pravicami

odloCanje v postopkih v zvezi z informacijami javnega
znacaja

odlo¢anje v postopkih v zvezi z varstvom osebnih
podatkov

izvajanje postopkov javnega naroanja




2.h Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc

= Evidenca storitev, njihovega financiranja ter uporabnikov
storitev

= Evidenca o stroskih dela

= Evidenca o zaposlenih delavcih

= Evidenca zaposlenih preko javnih del in drugih oblik
aktivne politike zaposlovanja

*» Evidenca o oblikah razre$evanja kolektivnih delovnih

sporov pri delodajalcu

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidence s podroéja varnosti in zdravja pri delu

Evidenca dijakov in Studentov

Evidenca dobaviteljev

Evidenca javnih narocil

Evidenca vlog in evidenca stanovalcev

Podatki iz navedenih evidenc so dostopni na nacin in v

skladu z omejitvami iz zakona, ki ureja varstvo osebnih

podatkov, zakona, ki ureja evidence na podroéju dela in

socialne varnosti ter zakona, ki ureja dostop do informacij

javnega znalaja. Pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih

podatkov je Omnimodo d.o.o, Barjanska 68, 1000

Ljubljana, ki ga zastopa g. Peter SotoSek Stular.

2.i Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk

/

2.j Objave v skladu s predpisi o javnih narocilih ter objave javnih pozivov,
namer, objave prostih delovnih mest, ipd.

Povezave na objave in
razpisno
dokumentacijo

Organ vse javne objave objavlja na svoji oglasni deski, na
svojih internetnih straneh in na straneh Zavoda RS za
zaposlovanje. V skladu z zakonodajo se dokumentacija v
zvezi z javnimi narocili objavlja na portalu javnih narodil.

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do
posameznih sklopov
informacij:

Obrazci, ki jih potrebujete za poslovanje z nami, so dostopni
na naslednjem naslovu: http://www.ssz-slo.si/obrazci
Zahteva za dostop do informacij javnega znacaja se vlozi v
skladu z Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja
(UL RS, s§t. 51/06 in nasl. - ZDI)Z).

Prosilec zahteva dostop do informacije javhega znacaja s
pisno zahtevo za dostop do informacije javnega znacaja ali z
neformalno zahtevo. Pisna zahteva se vlozi z navadno posto
ali po elektronski posti na elektronski naslov uradne osebe
za posredovanje informacij javnega znacaja v javnem
zavodu. Zahteva se lahko viozi tudi ustno, na recepciji
javnega zavoda, vsak dan med 7.00 in 15.00 uro.
Neformalna zahteva se obravnava v skladu z ZDI)Z.

Zahteva mora vsebovati navedbo javnega zavoda, osebno
ime, firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem
zastopniku ali pooblas€encu ter naslov za vrocanje prosilca
oziroma njegovega zastopnika ali pooblas€enca. Vse
navedene zahteve so obvezne.

V zahtevi za dostop do informacij javnega znacaja mora
prosilec opredeliti informacijo, s katero se Zeli seznaniti in na
kakSen nacin se Zeli seznaniti z vsebino zahtevane
informacije (vpogled, prepis, fotokopija, elektronski zapis).




* Ce bo zahteva nepopolna, bo javni zavod v roku treh dni
prosilca prosil za dopolnitev zahteve. Uradna oseba za
posredovanje informacij javnega znadaja v javhem zavodu
bo prosilcu nudila potrebno pomoc¢ pri dopolnitvi zahteve,

= Javni zavod bo zavrgel zahtevo prosilca, Ce ne bodo
izpolnjeni procesni pogoji glede obveznih sestavin zahteve in
dopolnitve zahteve. Odloanje o zahtevi poteka v skladu z
ZDI1JZ.

4. STROSKOVNIK

Posredovanje informacij javhega znacaja je naceloma brezpla¢no.

Javni zavod lahko prosilcu zaraCuna materialne stroSke, povezane s posredovanjem
informacij javnega znacaja. Skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja (Ur. list $t. 24/16 z dne 1. 4. 2016) je stroSkovnik naslednji:

WONOOTUVTA,WNE

= —
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=
N

. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 eura,

. ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 eura,

. ena stran fotokopije ali tiskanega veljega formata 1,25 eura,

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 eura,

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 eura,

. ena stran barvne fotokopije ali tiskanega vecjega formata 2,50 eura,

. elektronski zapis na eni zgos¢enki CD 2,09 eura,

. elektronski zapis na eni zgos¢enki DVD-R 2,92 eura,

. elektronski zapis na enem USB-kljucku, cena, po kateri je USB-kljuéek organ

nabavil,

. pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v elektronsko obliko 0,08

eura,

. pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizicne v elektronsko obliko 0,20

eura,

. postnina za posiljanje informacij po posti skladno z veljavnim cenikom za postne

storitve

5. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ) JAVNEGA ZNACAJA

Najpogosteje zahtevane informacije se nanasajo na kapacitete in cene storitev, postopek
sprejema ter cakalne dobe. Vec o tem lahko preberete na nasih spletnih straneh in na
spletnih straneh Skupnosti socialnih zavodov Slovenije.

Bojana Mazil Solinc, direktorica

@ofwa (L8 Ictime

DOM OB SAVINJI CELJE
CEL JE




